附件1

2018年度考核表

所在单位：
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	工作岗位
	
	学历
	
	行政职务
	

	本校任职时间
	
	现专业技术任职资格及获取时间
	

	项目
	内容

	本人述职（含思想政治表现、学识水平、业务能力、工作实绩等方面）
	

	奖惩情况
	

	学习培训情况
	

	自  评

（在相应栏内打分）
	评价项目
	分值（100分）
	得分

	
	政治态度与职业道德
	10
	

	
	工作态度（包括出勤情况、积极性、责任心等）
	10
	

	
	工作内容（包括岗位职责履行、分派工作落实、跨部门工作协调）
	20
	

	
	工作成果（包括完成任务的数量、质量）
	20
	

	
	能力

评价
	解决问题能力
	10
	

	
	
	执行创新能力
	5
	

	
	
	组织沟通能力
	10
	

	
	
	团队合作能力
	10
	

	
	
	服务管理能力
	5
	

	自评结果
	

	单位考核结果
	                                      单位（盖章）

                                      年     月     日

	被考核人意见
	本人签字：

                              年     月    日

	备注
	                                     


注：页面不足可续页。
